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Introducao

A Fase lll — Atos de Pessoal do sistema AUDESP é destinada a prestacdao de informagdes
relativas a:

e Atos Normativos: cadastro de todo tipo de norma de criagao e extingdao de cargos, bem
como aumento e reducdo de vagas;

e Cargos: cadastro dos cargos das entidades e histéricos de vagas;

e Fungoes: cadastro de fungdes (contratagdes) por tempo determinado;

e Quadro de Pessoal: relacio dos cargos oficiais da entidade, com indicacdo das
respectivas quantidades de vagas existentes, providas e ndo providas;

e Agentes Publicos: cadastro de informacgdes basicas dos agentes publicos;

e Lotagbes de Agentes Publicos: cadastro de informagbes sobre as lotacGes e suas
movimentacSes dos agentes publicos.

O mddulo Autorizagdo para Modificagdo em Cadastros foi desenvolvido para que os
proprios usuarios jurisdicionados possam alterar e excluir dados prestados de maneira incorreta.
Estas modificagGes poderdo ser feitas apds aprovacdo da equipe de fiscalizagdo, que determinara
o periodo para que o sistema fique aberto.

Objetivo

O objetivo deste manual é apresentar o procedimento para a solicitacao de autorizacdo e a
alteracdo em cadastros:

e Inicialmente, serd necessario que o usuario encaminhe um chamado via Fale Conosco
( ), através do tépico 1. Suporte Técnico aos
Sistemas / 1.1. Audesp / Fase lll — Atos de Pessoal — Corre¢do/Alteragdo/Exclusdo de
Dados solicitando a alteracdo ou exclusao;

e A equipe de fiscalizagdo responsavel autorizarad a modificacao, indicando um periodo para
gue seja realizada;

e O usudrio devera acessar o sistema AUDESP — Atos de Pessoal através do Portal de
Sistemas e efetuar a alteracdo ou exclusdo do registro.


https://www4.tce.sp.gov.br/chamados
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Acessando o sistema AUDESP - Atos de Pessoal

1. Acessar a pagina institucional do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo através do
endereco: http://wwwa.tce.sp.gov.br;
2. Clicar em LOGIN para abrir o Portal de Sistemas:
/& Tribunal de Contas do Esta.. '*'w\+
€ ) @ wwwdicesp.gov.br c
PAGINAINICIAL |  FALECONOSCO | OUVIDORA |  LOGIN - ooe@ L
Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo
PAGINA INICIAL INSTITUCIONAL ESCOLA PAULISTA DE CONTAS JURISDICIONADO TRANSPARENCIA IMPRENSA SERVIDOR
Figura 1 — Portal Institucional TCE-SP

3. Inserir seu e-mail e senha e entdo clicar em ENTRAR:

Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo

Portal de Sistemas

Informe o seu email e senha

Email:

Senha:

For razdes de seguranga, por favor deslogue e feche o seu navegador guando terminar de acessar os servigos gue precisam de autenticagio!

Figura 2 — Login no Portal de Sistemas
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4. Clicar no icone Audesp — Atos de Pessoal:

AUDESP

DIVISAD BF AUDIORIA FLETRONICA DF SAD PALLD

Tribunal de Contas

do Estado de S3o Paulo
Portal de Sistemas
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Figura 3 — Portal de Sistemas

5. Se algum usudrio ndo possuir o acesso a Fase Il — Atos de Pessoal do sistema AUDESP, devera
entrar em contato com Gestor de Acessos da entidade (Gestor do Sistema de Delegacdo de

Responsabilidade) e solicitar a liberacdo do seu acesso.
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Modificando cadastros

DIVISAD BF AUDIORIA FLETRONICA DF SAD PALLD

Os procedimentos a seguir sdo exemplos de alteragao e exclusao de um registro de Ato
Normativo. Para alterar ou excluir qualquer outro tipo de cadastro, como Cargos, Histéricos de
Vagas, Funcoes, Agentes Publicos, Lotacdes de Agentes Publicos e Histéricos de Lotacdo, o

procedimento é o mesmo.

1. Para modificar um Ato Normativo, acessar o menu Aquisi¢do - Atos Normativos - Atos

Normativos Cadastrados:

Contexto

ik Tribunal de Contas
J do Estado de S&o Paulo

Pendéncia de Leitura

Aquisigio v

4 » Home

|| Atos Normativos 3

Selecionar Contexto

JAR S S |

AUDESP

Documentos de Atos
Normativos

Quadro Pessoal »

Atos Normatives
Cadastrados

-

Quadro Funcional »

2. Alteragao:

a. Buscar o registro através do menu de pesquisa (1), selecionar o ato normativo desejado
(2) e clicar em Alterar (3):

Alterar Imprimir
" Codigo NG
Pesquisar MUDIGITAC da Entidade NOmero | ano do Ato Tipo da
do ato
_ Entidade
Municipio
Selecione... A v 2 1010 1950 Decreto
Entidade z
Constituic
Selecione... v = CE =209 Federal
Nimero do Ato 2 003 2006 Portaria
Ano do At
fno.dosto 2 515 2015 Lei
Descricdo
2 04 2006 Portaria
Tipo de Norma
Selscignes.. = 12 » | (1de?2) 5 AW
a »
Pesquisar Limpar
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b. Os campos com os dados do registro serdo reabilitados para preenchimento® conforme
imagem abaixo. Apds as devidas alteracdes, clicar no botdo Gravar:

i » Atos Normativos Cadastrados

Municipio:
Entidade:
Nimero do Ato: Ano do Ato:

Tipo de Norma

Descricdo: Criacdo de cargos
Existe data de publicacdo? Data da vigéncia igual a data de publicacdo?
®5im Ni3o Data:|01/01/2000 ®)5im [TE Data: 01/01/2000

3. Exclusao:

a. Buscar o registro através do menu de pesquisa (1), selecionar o ato normativo desejado

(2) e clicar em Excluir (3):

Excluir Imprimir
_ ™ Codigo E
SEEIES Municipio da Entidade Ndumero Ano do Ato Tipo da
= o ato
eps Entidade
Municipio
Seleciane... ~“ v 2 1010 1550 Decreto
o 4l
Entidade .
Constituig
Selecione... - 2 ek B Federal
Mimero do Ato 2 003 2006 Portaria
Ano do At -
Ll 2 515 2015 Lei
Descricio
2 04 2006 Portaria
Tipo de Norma
Ty T— = 1|2 | om (1de2) 5o
»
. Pesquisar Limpar

1 ~ ~ s .
Nem todos os campos poderdo ser alterados. Consulte a relagdo destes campos na pdagina 8 deste manual.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA-DIRETORIA GERAL
DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA

b. Confirmar a exclusdo clicando em Sim:

Confirmar Operacdo x

~ Deseja realmente excluir o registro ?

= =y

Figura 8 - Confirmagdo de exclusdo de registro
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Dados que nao podem ser alterados

Alguns dados nao poderao ser alterados. Sdo os seguintes:

e Atos Normativos:
o Numero do Ato
o Anodo Ato
o Tipo de Norma

e Cargos:
o Cddigo do Cargo

¢ Funcgoes:

o Cddigo da Funcdo

e Agentes Publicos:
o CPF

e Lotacdo de Agentes Publicos:

o CPF
Nome do Agente
Codigo/Nome do Cargo
Cddigo/Nome da Funcgdo
Data da Lotacao
Data de Exercicio.
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Divisao AUDESP



